PAI HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC SU PHAM Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 43 SF /DHSP-HCTC Thdi Nguyén, ngay %4 thdng g nim 2022

Vé viée giao nhiém,vu
nam hoc 2022-2023 d6i vaéi
vién chitc va nguoi lao dong

Kinh gui: Cac don vi trong Truong

Can cir Thong tw lién tich sé 40/2020/TT-BGDPT ngay 26 thing 10 ndm
2020 cua B¢ truong Bo Gido duc & Pao tao quy dinh ma s6, tiéu chudn chitc danh
nghé nghiép, bo nhiém va xép luong doi VGi vién chirc giang day trong cdc co so
gido duc dai hoc cong ldp; Théng tw sé 04/2021/TT-BGDPT ngay 02 thang 02
nam 2021 cua Bo rrwo’ng B¢ Gido duc & Pao tao quy dinh ma so, tiéu chudn chikc
danh nghé nghiép, bé nhiém va xép luwong vién chirc giang day trong cdc truong
trung hoc phé théng cong ldp;

Can cir Théng tu s6 20/2020/TT-BGDPT ngay 27 thang 7 nam 2020 ciia Bé
truomg Bé Gido duc va Dao tao ban hanh Quy dinh ché dg lam viée cua giang vién
co s6 gido duc dai hoc; Vin ban hop nhat sé 03/VBHN-BGDPT ngay 23 thing 6
nam 2017 cua B¢ truong Bé Giao duc va Dao tao ban hanh Quy dinh vé ché do
lam viée doi véi gido vién phé thong;

Can cw Nghi dinh 90/2020/ND-CP ngay 13 thang 8 nam 2020 cua Thu
twéng Chinh phii vé danh gid, xép loai chdt lwong cdn b, cong chire, vién chike;

Can cir Quyét dinh s6 123/QD-DHTN ngay 27 thing 01 niam 2022 cia Gidm
doc Pai hoc Thai Nguyén vé viéc Ban hanh Quy dinh vé danh giq, xép loai chat
lwong hang nam doi véi tdp thé don vi va vién chite, nguoi lao déng cia Pai hoc
Thai Nguyén;,

Can cir Quyét dinh sé 2599/0P-PHTN ngay 15 thang 12 nam 2020 cua
Gidm doc Pai hoc Thdi Nguyén vé viéc ban hanh Quy dinh ché dé lam viée cua
nha gido trong Dai hoc Thai Nguyén,

Cén cie Quyét dinh sé 4130/QP-DHSP ngay 13 thdng 10 nam 2021 cia
Hiéu triecong Truong Dai hoc Su pham vé viéc Ban hanh Quy dinh ché dg lam viéc
cua nha gidao trong Truong Pai hoc Su pham;

Truong Pai hoc Su pham thuc hién giao nhiém vu ndm hoc 2022-2023 cho
cac don vi, vién chirc va ngudi lao dong, cu thé nhu sau:

I. Pbi véi cic don vi: Thong bao téi toan thé vién chire va ngudi lao dong trong
don vi thuc hién:

1. Higu truong iy quyén cho Truong don vi giao nhiém vu nim hoc 2022-
2023 cho toan thé vién chirc va ngudi lao dong trong don vi. Trudng don vi can cir
vao cac van ban quan ly hién hanh, vi tri viéc lam dé giao nhiém vu cho timg ca
nhan trong don vi, ra soat da nhiém vu bit budc, ky xac nhan (Theo mau bién ban
giao nhan nhiém vy cua don vi)
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2. Céac don vi ngp 01 Bién ban giao, nhan nhiém vu cua don vi (ban cing va
ban dién tr) vé Truong qua Phong Hanh chinh — Té chirc (dong chi Tran Ta Hoai,
email hoaitt@tnue.edu.vn) trwedc 17h00 ngay 19/09/2022.

3. C4c ca nhan c6 trach nhiém nhan nhiém vu do Truéng don vi giao, néu
khong nhan nhiém vu (khong c6 hoac khong ky bién ban giao nhén nhiém vu) thi
coi nhu khong hoan thanh nhiém vy nam hoc 2022-2023.

IL. Nhiém vu ciia Phong Hanh chinh — T6 chire

Ra soat Kiém tra Bién ban giao, nhan nhiém vu nim hoc 2022-2023 cua céc
don vi va luu ho so.

Bién ban giao nhiém vu nam hoc 2022-2023 dugc dung lam céan cir danh gia,
phan loai can bg, vién chuc va nguoi lao dong nam hoc 2022-2023 va la mot trong
céc cin cir dé danh gia, xét thi dua, khen thudng nim hoc 2022-2023 ddi véi don
vi va ca nhan.

Trudng yéu cau cac don vi trién khai noi dung trén ding thoi han./. d}/

Noi nhin: {7y

- Nhu trén (dé t/h);

- Website Truong.

- Lwu: VT, HC-TC (4);
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C THAI NGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PAI HOC SU PHAM Péc lap - Ty do - Hanh phiic

BIEN BAN GIAO, NHAN NHIEM VU NAM HOC 20222023
(Danh cho cac Phong/Ban/Trung Tam)
(Kém theo Céng vin so. /3SF /DHIN ngdyﬂ rhdn,g_ﬂ nam 2022 cua Hiéu truong Trieong Pai hoc Su pham — DHTN)

BIEE WES 5 oisoiivonsnamnsssnnesianinsarint svtnos intoosunidssatnnnns sEinssossstRmnernvanis ey
STT Ho va tén Vi tri Nhiém vu Ky nhin
viée lam (Ghi v nhiém vu dwoc phan cong) nhiém vu
1 Nguyén Vin | Truéng | A. Nhiém vy quin ly :
A phong, | Chiju trach nhiém truéc Hiéu truong vé cdng téc cua phong HC-TC;

Giang | Truc tiép phu trach cong tac t6 chirc can bo;
vién Lap Ké hoach trién khai cong viéc ctia Phong theo thang, quy, nam.
hang I | Quan ly, lanh dao don vi hoan thanh = 70% cong viée duge giao: Phén cong nhiém vy
cho vién chire va ngudi lao dong trong don vi phu hop véi trinh dg, néng luc: td chirc cac
hoat djng cua don vi; kiém tra, giam sat, danh gia két qua hoat dong cia don vi
- Cong tac t chire b may
Tham muru gitip nha truong xay dung van ban QPPL vé t6 chirc bd may;
Chi dao ra soét chirc ning, nhiém vu ctia céc phong, ban, khoa chuyén mon.
- Quan Iy can b, viéc chire
Tham muu gitip Nha truomg xdy dung K& hoach tuyén dung; Pén ddc, chi dao, huéng dén thuc
hién cong téc tuyén dung;
Bd nhiém. tiép nhén, diéu dong, luan chuyén can bg, vién chirc;
Tham muu gitip Lanh dao Trudng xdy dung ké hoach, quy hoach b6 nhiém lanh dao;
Ning ngach, chuyén ngach déi véi can b, vién chirc.
- Cong tac Thi dua, khen thudmg !
Tham muu giGp Nha trudng xay dung cac Ké hoach cong tac thi dua, khen thudng hang nam, theo
dot, theo chuyén dé;
Tham muu gitip Nha trudng khen thuéng céc tép thé, ca nhan;
Chi dao thyc hién cong tdc thi dua, khen thuéng hang nam, theo dot, theo chuyén dé.
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B. Nhi¢m vu gidng day {
- Giang day = 68 gi¢ chuan (da quy doi); {
-. Hudng din 02 ludn vin thac si, 01 khéa luén t6t nghiép dai hoc.

...................................................................................

C. Nhi¢m vu Nghién ciru khoa hoc, bdi duimg

Thuyec hién du s6 gi¢r nghién ciru khoa hoc theo quy dinh (>147 giér hanh chinh). Cu thé:

- Chu bién xudt ban 01 gido trinh

- Piing 02 bai béo trén tap chi quc gia, 01 bai béo Hoi nghi quéc gia

- Hudng dén 01 sinh vién nghién ciru khoa hoc dat loai tot.

Pat chuan tin hoc, ngoai ngir theo quy dinh

D. Nhiém vu hoc tip, bdi dudmg ning cao trinh d§ chuyén méon, nghiép vu

- Hoc nghién ciru sinh (ghi rd hoan thanh ding tién do hay bao vé co sd, bao vé cép hoc vién....)
- Pat chuin tin hoe, ngoai ngif theo quy dinh (ghi rd tham gia 16p bdi dudng ngoai ngi, tin hoc
nao?)

- Tham gia céc 16p tap hudn bdi duting d& ning cao trinh d§ chuyén mon, nghiép vu

- Tham gia hoc néng cao trinh d§ chinh tri

E. Nhiém vu khac

- Thuc hién céc nhiém vu khac theo hén cong ctia Hiéu truong

-Tham gia cac hoat dfng ctia cong doan, doan thanh nién (ghi rd céc hoat djng tham gia)

- Thye hién cic nhiém vu ¢ vén hoc tap, chii nhiém 16p, trg 1y,.v.v.

- Tham gia cac hoat dong du gid, seminar chuyén moén,.....

.................................................................

2 Nguyén Vin Phé
B Trudng
phong,

Giang

vién
hang 11
Nguyén Vian | Chuyén

3 C vién

Cin cir két qua thuc hién Bién ban giao, nhan nhiém vu ndm hoc, Truong danh giz’;, phén loai giang vién(nﬁm hoc 2022-
2023 theo Nghi dinh 90/2020/ND-CP ngay 13 thang 8 nim 2020 cia Thu twéng Chinh phu vé danh gia, xép loai chat lwrgng cén b,
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cong chirc, vién chirc. Bién ban giao, nhan nhiém vu la mét trong cac can cur dé danh gia va x¢t thi dua khen thuong nam hoc 2022-
2023 véi cac don vi truc thuge Truong.

Bién ban nay lam thanh 02 ban c6 gid tri ngang nhau, don vi giit 01 ban (diing website don vi), lvu Phong Hanh chinh — T
chuce 01 ban.

Bién ban nay lam tai Truong Pai hoc Su pham ngay thang nam 2022.

PHONG HANH CHINH - TO CHUC TRUOGNG PON VI Q4
Nhéan ngay  thiang nam 2022 (K¥ va ghi rd ho va tén)
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Poc ldp - Tu do - Hanh phiic

BIEN BAN GIAO, NHAN NHIEM VU NAM HQC 2022 — 2023
(Danh cho cic Khoa/B§ mon/Truwong THPT Thai Nguyén)

Miu BB

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

(Kém theo Céng van so: /DHSP-HCTC ngay thang  nam 2022 cua Hiéu truong Truwong Dai hoc Swe pham — DHTN)

) PP Be S SPey S IRR -l 32 TP [ SRR (PPN RN,
STT Ho va tén Vi tri Nhiém vu Ky nhén
viéc lam (Ghi ré nhi¢m vy dwgce phdn cong) nhiém vu
1 Nguyén Vin | Truong | A. Nhiém vy quén Iy
A khoa, | Chiu trach nhiém trudc Hidu truéng vé cong téc ciia don vi;
Giang | Lap Ké hoach trién khai cong viéc cua don vi theo théng, quy, nam.
vién Quaén ly, 1anh dao don vi hoan thanh 2 70% cong viéc dugce giao: Phan cong nhiém vu
hang I | cho vién chirc va ngudi lao dong trong don vi phit hop véi trinh dg, ning lye: td chirc cac

hoat dong cia don vi; kiém tra, giam sat, danh gia két qua hoat dong cua don vi

B. Nhiém vu gidng day

- Giang day 2 270 gid chuan (dd quy doi);

-. Huéng dan 02 luan vin thac si, 01 khéa luan tot nghiép dai hoc.

- Chui tri phét trién chuong trinh dao tao cip d6 chuyén nganh va mén hoc

- P& xuit cac phuong 4n vé phat trién chuyén nganh, déi méi qua trinh do tao, dénh gia két qua
dao tao ctia Khoa, B§ mén thude chuyén nganh (cé minh chimg);

- Chii tri trong trién khai déi méi qué trinh ddo tao va déanh gia két qua dao tao clia chuyén nganh
(cé minh chimg);

C Nhiém vu Nghién ciru khoa hoc, bdi dudng

Thuc hién du s giér nghién ciru khoa hoc theo quy dinh (> 586 gi¢ hanh chinh). Cu thé:

- Chu bién xuét ban 01 gido trmh

- Ping 02 bai bao trén tap chi quc gia, 01 bai béo Hoi nghi qubc gia

- Hudng din 01 sinh vién nghién ciru khoa hoc dat loai tot.

D. Nhiém vu hoc tip, bdi dwdng néing cao trinh d9 chuyén mon, nghiép vu

- Hoe nghién cttu sinh (ghi rd hoan thanh ding tién do hay bio vé co sd, bao vé cdp hoc vién....)
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- Pat chudn tin hoc, ngoai ngir theo quy dinh (ghi rd tham gia 16p bdi dudng ngoai ngi, tin hoc
nao?)

- Tham gia céc 16p tap hudn bdi dudng dé ning cao trinh do chuyén mén, nghiép vu

- Tham gia hoc ning cao trinh d§ chinh tri

E. Nhiém vu khac

- Thue hién cac nhiém vy khéc theo phan cong ctia Hiéu trudng

-Tham gia cac hoat dong cua cong doan, doan thanh nién (ghi rd céc hoat dong tham gia)

- Thuc hién cac nhiém vy ¢ vén hoc tip, chi nhiém 16p, trg 1y,.v.v.

- Tham gia cac hoat dong dy gidy, seminar chuyén mén,.....

2 Nguyén Vin | Truong
B Bd mon,
Giang
vién
hang 11

Nguyén Vin| Giang
3 C vién
hang 111

Can ct két qua thuc hién Bién ban giao, nhan nhiém vy nim hoc, Trudomg danh gia, phan loai giang vién nim hoc 2022-
2023 theo Nghi dinh 90/2020/ND-CP ngay 13 thang 8 nim 2020 cta Tha twéng Chinh pha vé danh gia, xép loai chét lrgng cén b,
cong chire, vién chirc va Quy dinh cua Pai hoc Thai Nguyén. Bién ban giao, nhan nhiém vu 1a mét trong cac cin cir dé danh gid va
xét thi dua khen thudng nam hoc 2022-2023 véi cac don vi truc thude Truong. :

Bién ban nay lam thanh 02 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi giir 01 ban (dang website don vi), luu Phong Hanh chinh — T6
chtrc 01 ban.

Bién ban nay lam tai Truong Pai hoc Su pham ngay thang nam 2022.

PHONG HANH CHINH - TO CHUC TRUONG PON VI
Nhin ngay  thang nim 2022 (Ky va ghi r6 hg va tén)



